FUNDACJA .
FUNDUSZ ® 4 Innowacje
WSPOLPRACY w samorzqgdzie

Zalacznik nr7

Lista sprawdzajgca dot. weryfikacji postepowan prowadzonych przez podmioty nie bedace zamawiajacymi w rozumieniu PZP

Numer wniosku o przyznanie grantu

Nazwa Grantobiorcy

Data

WERYFIKACJA KONKURENCYJNOSCI | PRZEJRZYSTOSCI POSTEPOWANIA

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji w sprawozdaniu w Zestawieniu
dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki

Nr i data publikacji Ogfoszenia o
zamowieniu

Przedmiot zamoéwienia

Tryb zamoéwienia

Szacowana wartos¢ zamowienia

Nalezy zweryfikowac, czy przy szacowaniu warto$ci zamoéwienia (zakupu) wzieto pod uwage wytgcznie kwote netto {j.
1 Czy wartos¢ zamoéwienia zostata bez podatku VAT.

' okreslona prawidtowo?
Obliczajgc szacunkowg warto$¢ zamowienia nalezato wzig¢ pod uwage nastepujgce przestanki (tozsamosci):

a) ustugi oraz dostawy sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢ przedmiotowa), przy czym tozsamos$¢
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rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (fozsamo$c¢ czasowa),
¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamo$c¢ podmiotowa).

Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej ponizej 170 tys. PLN netto.

Czy termin sktadania ofert zostat
prawidtowo okreslony, tj. 7 dni w
przypadku dostaw i ustug?

Wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzgledniac¢ czas potrzebny na sporzgdzenie i ztozenie oferty.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a
konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.

Czy Zamawiajgcy dokonat
precyzyjnego okreslenia przedmiotu
zamowienia i kryteribw wyboru
wykonawcow gwarantujgcych wysokag
jakos$c¢ oraz rozsadng cene.

Zamawiajgcy ma obowigzek wybra¢ wykonawce w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie, a takze realizowac dziatania w sposob przejrzysty i proporcjonalny.

Nalezy zweryfikowac czy opis przedmiotu zamowienia:
- zawiera jednoznaczny opis przedmiotu zaméwienia,

- nie wskazuje na konkretny produkt/ wykonawce (nie moze zawierac nazw wtasnych czy parametréw technicznych
wskazujgcych konkretny produkt/wykonawce).

Nalezy zweryfikowac czy Grantobiorca:
- wskazat peing informacje o warunkach udziatu w postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert,

- nie zawart dyskryminacyjnych warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteridbw oceny ofert.

Czy Zamawiajacy okreslit w sposob
niedyskryminacyjny warunki udziatu
w postepowaniu?

Nalezy zweryfikowac czy Zamawiajgcy nie ograniczyt kregu potencjalnych wykonawcow wskazujgc zbyt wygérowane
warunki udziatu w postepowaniu, przede wszystkim pod wzgledem liczby i warto$ci ustug, ktére majg by¢
potwierdzeniem doswiadczenia.

Czy opis przedmiotu zamdwienia jest
zgodny z zakresem okreslonym w
umowie o przyznanie grantu?

Nalezy sprawdzi¢ czy zamawiajgcy opisat przedmiot zamowienia zgodnie z zatozeniami iloSciowymi, jakoSciowymi i
terminami realizacji wskazanymi w umowie o przyznanie grantu.

Czy Zamawiajgcy wybrat
najkorzystniejszg oferte zgodng z

Do weryfikacji na podstawie:
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opisem przedmiotu zamoéwienia,
ztozong przez wykonawce
spetniajgcego warunki udziatu w
postepowaniu (o ile zamawiajgcy
postawit takie warunki), w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny.

- protokotu z postepowania,

- najkorzystniejszej oferty (weryfikacji mozna poddac tylko najkorzystniejszg oferte, jednak pod warunkiem, ze w
protokole z postepowania wskazane sg inne oferty wraz z informacjg, w zakresie spetnienia / niepetnienia przez nie
warunkow udziaty w postepowania).

Nalezy w szczegdlnosci ustalic, czy Grantobiorca:

- wiasciwie zastosowat kryteria oceny ofert - nie odrzucit najkorzystniejszej oferty lub nie wybrat jako
najkorzystniejszej oferty podlegajgcej odrzuceniu

- nie wykluczyt wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, w tym przez zaniechanie wezwania do uzupetnienia
lub wyja$nienia tresci dokumentéw

Czy wybor najkorzystniejszej oferty
nastgpit po terminie sktadania ofert
okreslonym w zapytaniu ofertowym
(ogtoszeniu o zamowieniu)?

Nalezy zweryfikowac daty wskazane przez Zamawiajgcego w protokole z postepowania - czy sg pézniejsze niz
termin sktadania ofert.

Czy w celu unikniecia konfliktu
interesow zamowienie nie zostato
udzielone podmiotowi powigzanemu
osobowo lub kapitatowo?

Przez konfiikt intereséw nalezy rozumiec¢ powigzania osobowe lub kapitatowe polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatow
lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych
lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

¢) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje uzasadniona watpliwosc co do
ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Czy informacja o wyniku
postepowania (zawierajgca
przynajmniej nazwe wybranego
wykonawcy, jego siedzibe oraz cene
zamowienia) zostata upubliczniona w
sposoéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe?

Nalezy zweryfikowac czy wynik postepowania zostat opublikowany na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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Czy zamowienia udzielono
podmiotowi, co do ktdrego istnieja
uzasadnione watpliwosci, ze nie
posiada potencjatu do realizacji
przedmiotu zamodwienia (np. zakres
wykonywanej dziatalno$ci wykonawcy

Weryfikacji mozna dokonac np. na podstawie strony internetowej oferenta, kodéw PKD, informacji powszechnie

10. nie jest zgodny z przedmiotem dostepnych w internecie.
zamowienia i jednoczesnie
wykonawca nie bazuje na
doswiadczeniu i potencjale podmiotu
trzeciego)?
Nalezy sprawdzi¢ czy umowa z wykonawcg zamowienia zostata przygotowana:
- pisemnie lub elektronicznie, na podstawie w art. 78 i art. 781 Kodeksu cywilnego.)
Czy zawarto umowe z podmiotem, - zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym (ogtoszeniu o
11. ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte w zamowieniu)
przeprowadzonym postepowaniu?
- zgodnie z kluczowymi postanowieniami umowy wskazanymi w ogfoszeniu o zaméwieniu lub wzorem umowy
dofgczonym do ogfoszenia (zapytania ofertowego)
- zgodnie z treScig oferty
Czy umowa zawiera zapisy Nalezy sprawdzi¢ czy w zawartej umowie zostaty przewidziane sankcje za nienalezyte, nieterminowe, niezgodne z
12 dotyczace kar w przypadku umowa i ofertg wykonanie przedmiotu zamoéwienia.
. A o
nienalezytego wykonania’ Jezeli zostaty naliczone kary w toku realizacji umowy, nalezy sprawdzi¢ prawidiowos$¢ ich naliczenia.
Nalezy w szczegdlnosci ustalic, czy nie dokonano zmiany umowy:
- w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
Czy wprowadzono zmiany do umowy - polegajgcej na nieuprawnionym zmniejszeniu zakresu Swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania
13

z wykonawcg? Jezeli tak, to czy:

zawartego w ofercie

- obejmujgcej realizacje dodatkowych dostaw lub ustug, ktérej wartos¢ przekracza 50% pierwotnie okreslonej warto$ci
zamowienia, z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek wprowadzania zmian w zawartej umowie w
stosunku do tresci oferty.
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131

zmiany wprowadzono w formie
pisemnej lub elektronicznej (wraz
z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym)?

Nalezy zweryfikowac czy aneks zawarto w formie pisemnej

13.2

mozliwo$¢ wprowadzenia zmian
byta przewidziana w tresci
zapytania ofertowego?

Nalezy sprawdzi¢ czy mozliwo$¢ aneksowania umowy zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym

13.3

zmiany nie wykraczajg poza
zakres okreslony w umowie z
wykonawcg?

Nalezy sprawdzic¢ jaki byt mozliwy zakres zmiany umowy przewidziany w zapytaniu ofertowym

13.4

zmiany nie prowadzg do zmiany
0ogolnego charakteru umowy?

Nalezy sprawdzi¢ czy wprowadzone zmiany umowy nie zmieniajg ogélnego charakteru umowy

13.5

zmiany nie wprowadzajg
warunkow, ktére gdyby byty
pierwotnie postawione, to w
postepowaniu o udzielenie
zamowienia wzieliby lub mogliby
wzigé udziat inni wykonawcy lub
przyjeto by oferty innej tresci?

Nalezy sprawdzi¢ czy zmiana umowy nie powoduje zmiany warunkéw postawionych wykonawcy w OPZ np.
zwigzanych z do$wiadczeniem personelu czy dostepnych zasobow.

13.6

zmiany naruszajg réwnowage
ekonomiczng umowy na korzysé
wykonawcy w sposéb
nieprzewidziany pierwotnie w
umowie?

Nalezy sprawdzi¢ czy wprowadzone zmiany umowy nie prowadzg do uprzywilejowania wykonawcy lub nie
zZmniejszajg pierwotnie okreslonych obowigzkéw czy zadan.

13.7

zmiany znacznie rozszerzajg lub
zmniejszajg zakres Swiadczen i

Nalezy sprawdzi¢ czy wprowadzone zmiany umowy nie prowadzg do zmniejszenia lub rozszerzenia pierwotnie
okreslonych obowigzkdéw czy zadan wykonawcy.
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zobowigzan wynikajacych z
umowy?

- zmiany polegajg na zastgpieniu
wykonawcy, ktéremu

Nalezy zweryfikowac czy nie zostaty wprowadzone zmiany istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie w sposob istotny
w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli zmiana:

- wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamowienia, to wzigliby
w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub

13.8 zamawiajgcy udzielit zamodwienia, - przyjete zostafyby oferty innej tresci;
nowym wykonawcg w sposéb - narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w Sposob nieprzewidziany w
inny niz dopuszczalny pierwotnej umowie;
- W Sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy;
- polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, nowym wykonawcg w
przypadkach innych niz sukcesja lub przejecie przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem
Jjego podwykonawcow.

Czy wykonany przedmiot zamowienia Nalezy zweryfikowaé czy zrealizowany zakres zaméwienia jest tozsamy z przedmiotem zaméwienia wskazanym w
14. odpowiada tresci umowy zawartej umowie i ofercie

z wykonawcg zamowienia? ’

Nalezy w szczegdlnosci sprawdzi¢, czy Grantobiorca:
. - wskazat pefng informacje o warunkach udziatu w postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert

Czy postepowanie zostato peina /e postep &4 y

przeproyvgdzone w SPOS_éb o - nie zawart warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub kryteriow oceny ofert
15. zapewniajacy Zacr]owanle uczciwej nieproporcjonalnych do przedmiotu zamowienia,

konkurenciji oraz réwne traktowanie

wykonawcow? - czy warunki i kryteria zostaty sformutowane precyzyjnie i konkretnie,

- nie ograniczyt kregu potencjalnych wykonawcéw

Czy w przypadku negatywnej oceny

zamowienia, w konsekwencji
16 wykrytych nieprawidtowosci, Po zakoniczeniu weryfikacji zamoéwienia, Fundacja okresli prawidtowo$c przeprowadzenia zamowienia, w przypadku

wymagane jest natozenie korekty lub
uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

wykrytych nieprawidtowos$ci - okresli wysoko$¢ korekty finansowey.
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WNIOSKI Z WERYFIKACJI POSTEPOWANIA

Czy wymagane sg dodatkowe wyjasnienia ze strony
Grantobiorcy?

TAK/NIE/ nie
dotyczy

Uwagi:

Osoba weryfikujgca (imie i nazwisko opiekuna projektu):

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest
nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Druga osoba weryfikujgca (imie i nazwisko):

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronno$ci jest
nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Osoba zatwierdzajgca:

Data:

Podpis:




